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Le CNRS recrute son/sa
Secrétaire Général.e a la délégation

lle-de-France Villejuif
Votre mission

Sous l'autorité du délégué régional et de ses adjoints, vous assurez I'encadrement et I'animation du Secrétariat
Général. Vous pilotez et coordonnez l'activité d’aide au pilotage et a la décision, le contrdle interne, la démarche
qualité & amélioration continue de la délégation régionale et les actions transverses. Membre de I'équipe de direction
de la délégation, les missions s’exercent en interface forte avec I'ensemble des services de la délégation ; vous

exercez un rble de représentation du CNRS en remplacement du Délégué régional sur son périmétre d’activité.

Vos activités

En tant que membre de I’équipe de direction :

Vous participez a la conception des objectifs de la délégation, pilotez des projets transversaux et assurez leur mise
en ceuvre

Vous assurez la signature des actes produits par les services conformément aux délégations de signature

Vous représentez le Délégué régional auprés des instances administratives

En tant que responsable du secrétariat général :

Vous pilotez et coordonnez les activités du secrétariat général composé de 9 personnes

Vous élaborez et garantissez I'exécution du budget annuel de la délégation d’environ 4 M€ : fonctionnement des
services, formation permanente, action sociale au bénéfice des 2000 agents, maintenance, exploitation, entretien et
rénovation du patrimoine immobilier (3 campus, 35 000 m2 de béatis, 60 000 m? de parcelles)

Vous coordonnez la mise en ceuvre de la politique achats et pilotez 'exécution des marchés liés a ces budgets.
Vous administrez les moyens en personnel affectés aux services de la délégation et du service mutualisé d’lle-de-
France (environ 160 agents)

Vous pilotez les campagnes des dossiers annuels (avancement et prime)

Vous pilotez le fonctionnement des réunions bimensuelles des responsables de service, du conseil de service et
des assemblées générales de la délégation

Vous prenez en charge des dossiers ou des fonctions transverses, notamment dans la production d’actes juridiques
Vous participez a la déclinaison de la stratégie immobiliere du CNRS au niveau de la circonscription, avec la prise
en charge des négociations et des aspects juridiques et de négociation

En matiére de pilotage de la démarche qualité, de contréle interne et de maitrise des risques de la délégation

Vous étes correspondant.e DAC (Démarche d’Amélioration Continue) de la délégation

En lien avec la responsable qualité, vous coordonnez la démarche qualité au sein de la délégation et accompagnez
les services dans les changements induits par la démarche qualité

Vous assurez la chefferie du projet de délégation et des projets structurants transversaux associés

Vous analysez les indicateurs dans une logique de cartographie des risques

Votre profil

Diplémé.e d’'une formation de niveau Bac+5 en management et gestion des organisations, et/ou d’'une expérience
significative dans ce domaine, vous mettez a profit votre capacité d’écoute, votre intelligence relationnelle et vos
compétences en gestion budgétaire et comptable pour contribuer efficacement aux enjeux de la délégation.

Votre expérience en management et animation d’équipe couplée a votre maitrise des techniques de conduite du
changement, vous permet de piloter des projets dans un environnement évolutif. Vous savez concevoir, expliquer et
appliquer regles et procédures avec souplesse et précision.

Vous vous exprimez avec aisance a I'oral et a I'écrit et disposez d’'une rigueur d’analyse, d’'un esprit de synthése et
d’organisation.




Qualité de vie au travail

Télétravail : possible

Congés et RTT annuels : 43 jours

Transport : participation au titre de transport et/ou d’'un
forfait mobilité durable. Stationnement véhicule et deux
roues (moto, vélo) facilité. Métro lignes 7 et 14
Formation : accés au catalogue de formation interne
Intégration : accompagnement individuel durant votre
1ére année

Autres avantages : restaurant administratif au sein du
campus, action sociale (sport et loisirs, billetterie sur le
site ou auprés des partenaires)

Modalités de candidatures

Statut : Poste ouvert aux fonctionnaires (cat. A) et
non fonctionnaires (CDI, CDD de droit public)
Temps de travail : Temps complet

Lieu : Villejuif

Début : des que possible

Votre candidature est constituée d’'un fichier unique
(CV + LM), sous format PDF (Nom et Prénom pour la
dénomination du fichier).

Elle est a transmettre par mail via Portail Emploi.
https://emploi.cnrs.fr/Offres/MOBINT/MOY100-
MOBINT-F96670/Default.aspx

avant le 31 janvier 2026

Votre contact privilégié pour ce recrutement est
: Le Délégué régional
dr01.direction.parisvillejuif@cnrs.fr

Nos recrutements sont fondés sur les
compétences, sans distinction d’origine, d’age
ou de genre et tous nos postes sont ouverts
aux personnes en situation de handicap.
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Votre délégation régionale

Les 17 délégations du CNRS assurent des missions de
gestion, d'appui aux laboratoires, de représentation de
I'établissement, d'animation et de coordination de la
communauté scientifique. Elles entretiennent des liens
étroits avec les partenaires académiques, les
organismes de recherche présents sur la
circonscription, les collectivités territoriales ainsi que les
représentants de I'Etat en région.

Rejoindre notre délégation lle-de-France Villejuif,
c’est rejoindre une équipe engagée, au service de la
recherche.

Visitez le site internet de la délégation :
https://www.iledefrance-villejuif.cnrs.fr/fr

Le CNRS

Le Centre national de la recherche scientifique est
'une des plus importantes institutions publiques au
monde : 32 000 femmes et hommes (plus de 1 000
laboratoires et 200 métiers), en partenariat avec les
universités et les grandes écoles, y font progresser les
connaissances en explorant le vivant, la matiére,
I'Univers et le fonctionnement des sociétés humaines.
Depuis plus de 80 ans, nous développons des
recherches pluri et interdisciplinaires sur tout le
territoire national, en Europe et a l'international. Le lien
étroit que nous tissons entre nos missions de
recherche et le transfert vers la société fait de nous un
acteur clé de I'innovation en France et dans le monde.
Le partenariat qui nous lie avec les entreprises est le
socle de notre politique de valorisation et les start-up
issues de nos laboratoires témoignent du potentiel
économique de nos travaux de recherche.
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